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1 MANUAL DO CANDIDATO

(Aconselha-se que utilize, preferencialmente, os browsers Firefox 3+ @‘, Safari ou Chrome @)

1.1 Acesso a plataforma

Para iniciar o processo de candidatura o candidato devera aceder ao link:
- https://fenix.igot.ulisboa.pt/accountCreation se nunca foi aluno do IGOT;

- https://fenix.igot.ulisboa.pt/ se for ou tenha sido aluno do IGOT. Neste caso devera fazer o login com

as suas credenciais campus (se ndo se recordar das suas credenciais campus devera fazer a recuperacao da

password em https://utilizadores.campus.ulisboa.pt/ULUsersApp/reset/forgotPassword.seam) e passar

diretamente ao ponto 1.3 deste manual.

1.2 Registo

Acedendo ao link indicado acima (https://fenix.igot.ulisboa.pt/accountCreation) tera acesso a pagina de

insercao de dados.

FenixEdu Login

oy

Criar Conta PT /| EN

Criar conta

& Recuperacao de Credenciais

Nomes Préprios * ‘ |

Apelidos* ‘ |

Tipo Decumento Identificacdo * ‘ v |

Nimero Documento Identificagdo * ‘ |

Data de Nascimento * ‘

i3

Género* () Masculino

() Feminino

Pais * v

Atencdo: a password escolhida devera conter pelo menos 8 caracteres.

Tendo concluido o preenchimento de todos os dados, para que consiga submeter, tera que colocar um visto
Fo
Néo sou um robd -

no campo de verificagdo de autenticidade -2 @ responder ao que lhe é questionado

(selecionando com um click as imagens que correspondem a sua resposta).
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Ap0s a submissdo, tera acesso a seguinte mensagem:

:

Criar Conta

Conta Criada

v

A sua conta foi criada com sucesso.
As suas credénciais foram enviadas para xx@XXXXX.xx

Instituto de Geografia
e Ordenamento do Territério
UNIVERSIDADE DE LISBOA

PT/EN

A partir deste momento receberd na conta de email pessoal o nome de utilizador atribuido, que servira para

todos os acessos futuros que realizar na plataforma Fénix.

Fénix Account Instituto de Geografia e Ordenamento do Territorio

IGOTUL {Sistema Fénix} fenix-noreply@igot.ulisboa.pt

Your username is bennuXXXX
You can acess the application from the following address hitps:ifenixigotulisboa.pt

Estara, assim, em condicbes de aceder ao link https://fenix.igot.ulisboa.pt/. Faga o login com o nome de
utilizador que recebeu no seu email pessoal e com a password que registou. Comece a sua candidatura.

1.3 Candidatu

ra

ApOs efetuar a autenticacdo, devera selecionar a candidatura a que se pretende candidatar clicando em

“Criar”.

o

Candidaturas

Conta Corrente
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Aluna Pessoal elDAS

Candidato > Candidaturas

Candidaturas

Candidaturas abertas

Periodo

Lectivo Candidatura Fase

2019/2020 nte Internaciona! i

Candidaturas em curso ou submetidas

Periodo

Numero Lectivo

Candidatura

Datas

18-04-2019 10:00

15-04-2019 10:00

Fase

PT / EN
19-07-2019 23:59
21-06-2019 23:59 Criar
Estado Data -
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E de seguida selecionar o curso pretendido clicando em “Criar”.

Aluno Candidato Pessoal elDAS

o)

Candidaturas

Candidate > Candidaturas PT | EN

Conta Corrente
Criar Candidatura
2019/2020 - Mestrados - Cidadaos Nacionais e da Uniao Europeia

* voltar

Geografia Fisica e Ordenamento do Territério

Geografia Humana: Globalizacdo, Sociedade e Territorio m

SIG e Modelagdo Territorial Aplicados ao Ordenamento

Ap0s escolha da opgdo pretendida, clicar em “Sim”, se pretender continuar a candidatura, ou “N&o”, se
pretende cancelar.

Criar Candidatura

Proceder a criagdo da Candidatura?

I Sim I N3o

Ao clicar em “Sim”, tera acesso a seguinte pagina, onde visualizara varios separadores através dos quais ira

completar a sua candidatura ou, no caso do menu Monitorizacdo do Processo, consultar a fase de
candidatura em que se encontra.

Processo de Candidatura-M /2019 /1

2019/2020 - Mestrados - Cidadaos Nacionais e da Unido Europeia

- Vvoltar
Detalhes Operacgoes
Formalizar Candidatura
Candidato XXXXXX
Anular Candidatura
Fase 1.2 fase
Data de Candidatura 2 26-04-2019 1548
Estado Candidatura Aguarda Formalizacao

b Aceitacio das Condicdes  Curso  Especialidades = b Dados Pessoais b Habilitagao Anterior 44 Documentos

Monitorizacao do

o

Manual do Candidato Pagina 3 de 11
IGOT-ULisboa



) LisBon | e .

Devera aceder a cada separador e introduzir a informacgao solicitada.

Etapa: Aceitacdo das Condicdes

Detalhes Operagoes

Formalizar Candidatura

Candidato XXXXXX

Anular Candidatura
Fase 1.2 fase

Data de Candidatura

B2 26-04-2019 15:48

Estado Candidatura Aguarda Formalizacao

Monitorizagao do Processo Curse  Especialidades £ Dados Pessoais £ Habilitagao Anterior £ Documentos

©  Aquestdo Conhecimento e aceitacdo das condi¢des do Edital de abertura do curso e Deliberacdo de propinas: & obrigatdria.

A guestao Ao abrigo do cddigo do procedimento administrativo publicado em Didrio da Republica, 12 série - N° 4 - 7 de Janeiro de 2015, as notificagdes
passam a ser efetuadas por correio eletronico tendo em conta o seu consentimento. Declaro que aceito ser notificado por correic eletronico durante o
processo de candidatura (verificacdo de documentos, marcacao de entrevistas, estados da candidatura) é obrigatoria.

A guestdo Caso venha a ser selecionado para a frequéncia do curso ( colocado) declaro que aceito ser notificado por correio eletrénico (verificagdo de
documentos, estados da inscricao, outros atos académicos) é obrigatoria.

A guestdo De acordo com o Decreto-Lei n.o 7/2007 de 5 de Fevereiro € proibida a reproducdo do Cartdo de Cidadao em qualquer meio, salvo sob

Neste separador devera tomar conhecimento das diversas condigdes e indicar qual a sua pretensdo
(aceitacdo/nao aceitacdo).

Etapa: Curso
Detalhes Operacdes

Formalizar Candidatura

Candidato XXXXXX
Anular Candidatura
Fase 13faca
Data de Candidatura B2 26:04-2019 15:48
Estado Candidatura Aguarda Formalizacao

Monitorizagde do Proc

eitagdo das Condigdes

specialidades &b Dados Pessoais ~ dl Habilitagao Anterior £ Documentos

Opciies Seleccionadas

Geografia Humana: Globalizago
Sociedade e Territorio

Caso verifigue que esta correto devera aceder diretamente ao separador:
- Dados Pessoais
ou

- Especialidades caso o curso pretendido seja subdividido por dreas de especializagao.
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Etapa: Dados pessoais

G Candidato > Candidaturas T/ EN

Processo de Candidatura - M /2019 /1

2019/2020 - Mestrados - Cidadaos Nacionais e da Unido Europeia

= Voltar
Detalhes Operagoes
Formalizar Candidatura
Candidato
Anular Candidatura
Fase 1.7 faze
Data de Candidatura B2 26-04-2019 15:48
Estado Candidatura Aguarda Formalizagao
Monitorizagdo do Processo b Aceitacdo das Condigdes  Curso Especialidades A Habilitagso Anterior | &3 Documentos

Informacdo Pessoal

Nr Aluno
Nome
MNomes Proprios * | |

Apelidos * | |

Para iniciar o processo de carregamento de dados, deve clicar em “Editar” e finda a insercao dos dados em
falta, clicar em “Guardar”.

NOTAS:

a) Os campos com o * sdo de preenchimento obrigatorio. Deve preencher o maximo de informagao
possivel de forma a ficar com os dados completos, uma vez que servirdo para 0s Servicos entrarem em
contacto com o(a) candidato(a) durante todo o processo de candidatura.

b) Caso nao disponha de um N.© de Contribuinte (NIF - nimero de identificacao fiscal) portugués no ato da

candidatura, deve:

a. Indicar o seu pais no campo Pais fiscal e preencher no campo N.° de Contribuinte o seu n.© fiscal

(saiba mais aqui).
ou

b. Preencher o campo N.° de Contribuinte com o 999999990, indicando no campo Pais fiscal

“Portugal”.

Em seguida, deve preencher os dados referentes aos Contactos.
IContactos I

Tipo Contacto

Email (Institucional} | 286165080997507@local (Principal)

[ ©Q Morada l [ O Telefone l I © Telerndvel l I © Email l [ & Website
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Atencdo: o preenchimento dos dados Morada, Telefone, Telemdvel, Email séo obrigatorios. Devera aceder

a cada menu em separado no final da péagina.

I[ O Morada ]" O Telefona l [ & Telemdvel H © Email l I © Website l

Etapa: Habilitacdo anterior

S Candidato > Candidaturas T/ EN

Processo de Candidatura - M /2019 /1

2019/2020 - Mestrados - Cidadaos Nacionais e da Unigo Europeia

* Voltar
Detalhes Operagoes
Formalizar Candidatura
Candidato XXXXXX
Anular Candidatura
Fase 1.3fase

i3

Data de Candidatura 26-04-2019 15:48

Estado Candidatura Aguarda Formalizagdo

Monitorizacao do Processo b Aceitaco das Condicdes  Curso Especialidades &4 Dados Pessoais & Documentos

Para iniciar o processo de carregamento de dados, deve clicar em “Editar” e finda a insercao dos dados em
falta, clicar em “Guardar”.

Nota: No campo “Nota”, se esta ndo for de 0 a 20 devera indicar o valor mais aproximado dentro desta
escala.
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Etapa: Documentos
No separador Documentos devera carregar todos os documentos obrigatdrios do curso a que se candidata.

Em cada campo é indicado o formato permitido bem como o tamanho maximo do documento a enviar.

ST IS Candidato > Candidaturas PT | EN

Processo de Candidatura- M /2019 /1

2019/2020 - Mestrados - Cidadaos Nacionais e da Uniao Europeia

 Voltar
Detalhes Operagoes
Formalizar Candidatura
Candidato XXXXXX
Anular Candidatura
G 1.3 fase

Data de Candidatura £ 26042019 15:48

Estado Candidatura Aguarda Formalizacae

Monitorizacao do Processo Iy Aceitacao das Condicoes Curso Especialidades 4L Dados Pessoais A Habilitagao Anterior
Para carregar os ficheiros deverd primeiramente clicar em “Escolher ficheiro” e s6 depois de ter selecionado

o documento € que que podera clicar na opcdo “Upload”.

Etapa: Formalizacdao Candidatura
Finalizando o preenchimento correto de todos os separadores devera formalizar a sua candidatura clicando
na opgao correspondente.

e Candidato > Candidaturas PT I EN

Processo de Candidatura-M /2019 /1

2019/2020 - Mestrados - Cidadaos Nacionais e da Unido Europeia

* Voltar

Detalhes Operacoes

Formalizar Candidatura
Candidato XXXXXX

Anular Candidatura
Fe 1.2 fase

13

Data de Candidatura 26-04-2019 15:48

Para esta confirmacao deve cliclar em “Formalizar Canidatura” ou em “Cancelar” se ndo desejar continuar.

Tem a certeza que deseja submeter a sua candidatura?

Formalizar Candidatura Cancelar
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1.4 Pagamento

UNIVERSIDADE
DE LISBOA

Instituto de Geografia
e Ordenamento do Territério
UNIVERSIDADE DE LISBOA

Formalizada a candidatura, deve proceder ao pagamento do emolumento respetivo. Os meios de pagamento

disponiveis sdo:

(Internacional).

Referéncia Multibanco -

SIBS (Nacional) ou Pagamento por Cartdo de Crédito

a) Pagamento por Referéncia Multibanco - SIBS: deve seleccionar o separador “Dados de

Pagamento” e consultar a Referéncia SIBS que deve utilizar para efetuar o pagamento.

Detalhes

Candidato

Fase

Data de Candidatura

Estado

Monitorizagao do Processo

1.2 fase

= 26042019 1548

Candidatura Aguarda Pagamento

Aceitac3o das Condigdes Curso Especialidades

Emolumento de Candidatura

Emolumento

Montante

Candidatura: M /2019 /

60.00 €

Dados Pessoais

Operagdes

Pagamento Cartao de Crédito

Habilitagao Anterior Documentos

[Mestrados - Cidad3os Nacionais e da Unido Europeia]

b) Pagamento por Cartdo de Crédito: deve clicar no botdo “Pagamento Cartdo de Crédito”.

Posteriormente ird receber no seu email pessoal, num prazo de 72h, as informacbes necessarias para

efetuar o respetivo pagamento.

Detalhes

Candidato

Fase

Data de Candidatura

Estado

Monitorizagao do Processo

XXXXXX

12 fase

2 26042019 15:48

Candidatura Aguarda Pagamento

Curso

Aceitac3o das Condigdes Especialidades

Emolumento de Candidatura

Emolumento

Montante

Dados Pessoais

Operagoes

Pagamento Cartac de Crédito

Habilitacdo Anterior | Documentos  Dados de pagamento

Candidatura: M/ 2019 /11 [Mestrados - Cidad3os Nacionais e da Unido Europeia]

60.00€

Apods o pagamento, a sua candidatura ficarad terminada e em condigdes de ser validada pelos Servigos.
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NOTAS:

a) Caso tenha alguma questdo, ao longo do processo de candidatura, podera contactar a Unidade de
Gestdo Académica para o email academicos@igot.ulisboa.pt.

b) Se pretender candidatar-se a mais do que um curso dever3, finalizando todo o processo de candidatura,
clicar de novo na opgdo Candidaturas disponivel no barra lateral esquerda.

I Candidaturas I

Conta Corrente
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Numero de Contribuinte (NIF) por pais/ VAT identification number by country

Pais/Country N° de Contribuinte/VAT Number
Albania Numri i Identifikimit pér Personin e Tatueshém
Argentina Cadigo Unico de Identificacién Tributaria
Australia Australian Business Number
Austria Umsatzsteuer-Identifikationsnummer
Y4YeTHbI HOMep NnaTtenbLymKa
Belarus Uchetniy nomer platel'shika
Belgium BTW identificatienummer / Numéro de TVA
Bolivia Numero de Identificacién Tributaria
Brazil Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (Companies) ou Cadastro de Pessoa Fisica
(Legal Persons)
Bulgaria VI,quT_mquauMOHeH Homep no AAC
Identifikacionen nomer po DDS
Canada Business Number Numéro d'entreprise
Chile Rol Unico Tributario
Unique Taxation Number
Colombia Numero De Identificacion Tributaria
Costa Rica Cédula Juridica
Croatia PDV Id. Broj OIB
ApiBuég Eyypagrig ®.M.A.
Cyprus AFr)ithpmégs Evr\vlgra(f)rllv%s phi. pi. a.
Czech Republic Darové identifikacni Cislo
Denmark Momsregistreringsnummer or CVR hummer
Dominican Republic | Registro Nacional del Contribuyente
Ecuador Numero de Registro Unico de Contribuyentes
El Salvador RTN
Estonia Kéibemaksukohustuslase number
Finland Arvonlisdveronumero
France _Numéro d'identif_ication a la taxe sur la valeur ajoutée / Numéro de TVA
intracommunautaire
Germany Umsatzsteuer-Identifikationsnummer
Greece Arithmds Forologikou Métrdou
ApiBudc ®opoAoyikou Mntpwou
Guatemala Numero de Identificacion Tributaria
Honduras Registro Tributario Nacional
Hungary Kdzosségi adészam
Virdisaukaskattsnumer
Iceland Value Added Tax Number
Indi Value Added Tax - Taxpayer ldentification Number / Central Sales Tax - Taxpayer
ndia S
Identification Number (In most states)
Indonesia Nomor Pokok Wajib Pajak
Ireland Value added tax identification no.
Israel nvIIn oy
Italy Partita IVA
Latvia Pievienotas vériibas nodokla (PVN) registracijas numurs
Lithuania PVM (abbrev. Pridétinés vertés mokestis) mokétojo kodas
Luxembourg Numeéro d'identification a la taxe sur la valeur ajoutée
Malta Vat reg. no.
Mexico Registro Federal de Contribuyentes
Monaco Same as France
Netherlands Btw-nummer
Nicaragua Registro Unico de Contribuyentes
Norway Organ!sasjonsnummer
Organization number
Panama Registro Unico de Contribuyentes
Paraguay Registro Unico de Contribuyentes
Peru Registro Unico de Contribuyentes
Philippines Tax Identification Number
Poland Numer Identyfikacji Podatkowej
Portugal NUmero de Identifjcagéo Fiscal (NIF) - for .individual persons / Numero de Identificagcao
de Pessoa Colectiva (NIPC) — for companies
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Codul de identificare fiscala

MaeHTumrkaynoHHsIn HoMep HanoronnarternbLLmka
Indentifikatzionny nomer nalogoplatel'shchika
(Tax Identification Number)

Codice operatore economico

Poreski identifikacioni broj
Tax identification number

Identifikacné Cislo pre dan z pridanej hodnoty

Davéna Stevilka

Numero de Identificacion Fiscal (formerly named Cadigo de Identificacion Fiscal)

VAT-nummer or momsnummer or momsregistreringsnummer

Mehrwertsteuernummer

Vergi Kimlik Numarasi

|aeHTUikauinHmn HomMep nnaTHuKa nopgaTkiB
Identyfikacijnyj nomer platnyka podatkiv

United Kingdom

Value added tax registration number

Registro Unico Tributario

Conuk Tynosyunapra ngeHTnukaumsa pakamm

Registro de Informacion Fiscal
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